1、 课程基本信息 

课程代码： 

课程中文名：专业信息交流英语 

课程英文名：English for Technical Communication 

所属院系:  外语学院
课程层次：   本科阶段主干课程 硕士生课程 博士生课程 研究生课程  

课程类别：   公共必修课 专业必修课 专业选修课 同等学力补修课 实践环节 学术活动 

授课方式：   面授讲课 辅导 录像讲课 网络教学 实验 实习 其他  

考试方式：   笔试 口试 考查 操作 其他  

学时：    18
学分：    1
开课院系：外语学院研究生教研室 

2、 课程简介 

专业信息交流英语是一门知识和技能型英语选修课。专业信息交流指的是用英语有效地进行工作信息交流的原则和技巧。这是一门交叉学科，它介绍的是硕士研究生在大学基础英语学习阶段尚未掌握，而在今后的学习、工作和社会交往中十分需要的知识和技能。本课程涉及以下几个方面：
1）专业信息阅读技巧。本课程将讲授如何利用体裁格式和视觉提示，在海量的信息中快速寻找识别关键信息，查阅所需的资料。

2）专业文件的文体与修辞原则。  在专业写作中，我们需要学会使用适当的修辞手段，设计并撰写文件，提高文件的可理解性。本课程将讲授专业文体的修辞原则，如选词、造句、语篇组织等原则。

3) 专业文件（论文、摘要、文献综述）写作。研究生都要写开题报告、毕业论文、科研论文。我们将介绍目前国际上普遍采用的专业文件的写作方法：学习收集信息、撰写研究报告及文献综述、学写学术论文摘要及格式和应注意的事项等。
4) 专业口头交际。如果有机会参加国内外学术会议，在大会上宣读论文，你将如何准备演讲稿、运用什么样的演讲技巧、怎样回答听众的问题，专业口头交际将给你答案。
5) 求职技巧。如果你想进入外企或国内大型企业，求职时就需要一份漂亮的英文简历和求职信。本课程将讲授求职技巧，简历、求职信的写法及面试策略等。

3、 教学大纲 (模板见下页)

1、 教学目标与要求（请用宋体5号字填写）
本课程的开设旨在提高硕士研究生用英语进行专业阅读、写作和口头表达的能力，以弥补基础阶段应试教育的不足，提高素质教育的含量，并使他们在今后的学习、工作和社会交往中能用英语有效地进行口头和书面的专业信息交流。

课程要求：本课程是一门实用性和实践性都很强的课程，要求参加学习的学生课前做好预习，积极参与课堂讨论，认真完成作业，这样才能学有所获。

2、 课程内容与学时分配（请用宋体5号字填写）
第一讲  专业信息交流英语简介   两课时
第二讲  专业信息阅读技巧       两课时
第三讲  信息收集技能           两课时
第四讲  专业文体与修辞原则     两课时
第五讲  学术论文摘要写作       两课时
第六讲  研究报告及文献综述     两课时
第七讲  口语交际技能           两课时
第八讲  求职技巧               两课时
第九讲  考查（学生口头陈述）。  两课时
三、实验及实践性环节（注：此项没有的不填） （请用宋体5号字填写）
四、教材（序号，编著者姓名，教材名称，出版社，版次，出版日期）         

    （请用宋体5号字填写）
段平. 《专业信息交流英语教程》 北京：中国人民大学出版社。2010年1月第1版

五、主要参考书（序号，编著者姓名，教材名称，出版社，版次，出版日期）
（请用宋体5号字填写）
1．Rebecca E. Burnett, Technical Communication, Sixth Edition, Belmont, CA, Wadsworth 2。Publishing Company. 2005.
2．  马林，《英语技术写作与交流》，哈尔滨: 哈尔滨工业大学出版社。2007.
3．  段平、顾维萍，《专业交际英语》，北京: 科学出版社。2001.

4． 胡庚申、李鹏飞、申云桢，《英语论文写作与发表》。北京：高等教育出版。2000.
本课程限选人数: 70 人     主讲教师： 马跃珂    牛桂玲

